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様式第9
様式第１　入札書
様式第２　委任状（代表者から代理人）
様式第３　復代理人委任状（代理人から復代理人）
様式第４　入札辞退書
様式第５　課税事業者届出書
様式第６　免税事業者届出書
様式第７　参加意思確認書
様式第8  質問書様式
機密性２情報

機密性２情報

入札説明書様式集
様式第9　積算内訳書
★入札書・委任状の扱いについて
①郵送で入札書を提出する場合
⇒必要書類：様式第１「入札書」　※代表者印であれば、委任状の作成は不要です。
　　　　　　　　　　　　　　　　　支店長印等であれば、委任状も同封ください。
➁代表者が入札書を持参する場合
⇒必要書類：様式第１「入札書」
押　　印：様式第１の押印は「代表者の氏名」部分のみ

③代理人が入札書を持参する場合
（よくあるケース）支店長・支部長等が入札に参加する（代表者→支店長へ委任）
⇒必要書類：様式第１「入札書」、様式第2「委任状」
押　　印：様式第１の押印は「代理人の氏名」部分のみ
様式第2の押印は、代理人の印と代表者の印

④復代理人が入札書を持参する場合
（よくあるケース）担当者が入札に参加する（代表者→支店長→担当者へ委任）
⇒必要書類：様式第１「入札書」、様式第2「委任状」、様式第３「復代理人委任状」
押　　印：様式第１の押印は「復代理人の氏名」部分のみ
様式第2の押印は、代理人の印と代表者の印
様式第３の押印は、復代理人と代理人の印
★よくある質問と回答
Q　代表者印ではなく役員の印で入札書を作成したいがどうすればよいか？
A　上記②同様の手続きとなります。代表者から役員へ権限を委任する委任状と、役員の印を押印した入札書をご用意いただき、郵送してください。郵送ではなく別の方がお持ちになる場合は、③の手続同様役員からお持ちいただく方への委任状が必要です。

Q　担当者が使う印影に決まりはありますか？認印でよいですか？
A　ありません、認印で構いません。

Q　委任状は入札書に同封した方がよいですか？
A　入札書は封筒に入れて封印し、委任状は別でお持ちください。


入札書


￥						



ただし、（件名：令和8,9,10年度　労働者派遣契約）代金
入札説明書等を承諾の上、上記のとおり入札いたします。


令和　　年　　月　　日


独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿



住所
商号又は名称
代表者の氏名				印
代理人の氏名				印
［復代理人の氏名］				印




機密性２情報
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様式第１

	
備考１　用紙の大きさは、日本産業企画A4判縦とする。
２　必要に応じ適宜項目を加除して使用するものとする。

委任状


私は、（会社名所属部課等名、氏名　				）を代理人と定め、（件名：令和8,9,10年度　労働者派遣契約）に関し、下記の権限を委任します。

記

１　入札に関する件
２　１に関し、復代理人を選任する件

なお、代理人がこの入札に使用する印章は次のとおりです。

	代理人印
	



以上


令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿


住所
商号又は名称
代表者の氏名				印


機密性２情報
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様式第２（代理人が入札に参加する場合（代表者から代理人））




復代理人委任状


私は、（会社名所属部課等名、氏名　				）を復代理人と定め、（件名：令和8,9,10年度　労働者派遣契約）に関し、下記の権限を委任します。

記

１　入札に関する件


なお、復代理人がこの入札に使用する印章は次のとおりです。

	復代理人印
	



以上

令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿


住所	
商号又は名称	代理人の氏名				印

機密性２情報
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様式第３（復代理人が入札に参加する場合（代理人から復代理人））

[bookmark: _Hlk143765820][bookmark: _Hlk143765821][bookmark: _Hlk143765822][bookmark: _Hlk143765823][bookmark: _Hlk143765824][bookmark: _Hlk143765825][bookmark: _Hlk143765826][bookmark: _Hlk143765827]備考１　用紙の大きさは、日本産業企画A4判縦とする。
２　必要に応じ適宜項目を加除して使用するものとする。


入札辞退届


（件名）令和8,9,10年度　労働者派遣契約

標記について、都合により入札を辞退します。




令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿


住所
商号又は名称
代表者の氏名				印
代理人の氏名				印
(復代理人の氏名)			印

機密性２情報
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様式第４

備考１　代理人又は復代理人が見積を行うときは、代表者の氏名欄の印章を省略するものとする。
２　用紙の大きさは、日本産業企画A4判縦とする。
３　必要に応じ適宜項目を加除して使用するものとする。


課税事業者届出書


下記の期間については、消費税法の課税事業者となる予定であるのでその旨届出します。


記

令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

以上



令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿


住所
商号又は名称
代表者の氏名				印
電話番号

機密性２情報
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様式第５

備考１　用紙の大きさは、日本産業企画A4判縦とする。
２　必要に応じ適宜項目を加除して使用するものとする。


免税事業者届出書


下記の期間については、消費税法の免税事業者となる予定であるのでその旨届出します。


記

令和　　年　　月　　日から令和　　年　　月　　日まで

以上



令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿


住所
商号又は名称
代表者の氏名				印
電話番号

機密性２情報

機密性２情報

様式第６



参加意思確認書

令和　　年　　月　　日

独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構
契約職　理事長代理　髙橋　正史　殿

住所	
商号又は名称	
代表者の氏名	


令和　年　月　日付けで入札公告のあった「令和8,9,10年度　労働者派遣契約」の入札に参加したく、下記のとおり競争参加資格を証明する書類を提出します。
なお、この申請書のすべての記載事項及び添付書類の内容については事実相違なく、独立行政法人日本高速道路保有・債務返済機構契約事務取扱規程（平成17年規程第23号）第５条に規定される事項及び指名停止等の欠格要件に該当しないことを誓約します。

記

1．資格審査結果通知書（全省庁統一資格）の写し
2．労働者派遣事業許可証の写し
3．優良派遣事業者認定書の写し
4．ISO27001（ISMS）又はプライバシーマーク認定書の写し
5．労働者派遣法第23条第5項で定められる事項に関する情報提供（任意様式）

以上
【担当者】
部署　役職　氏名
TEL：
FAX：
機密性２情報

機密性２情報

様式第７
E-mail： 
※提出はMicrosoft WORD形式に限る（PDF等での提出不可）※
	No.
	該当書類
	ページ等
	質問内容
	

	例
	入札説明書
	P.1
第１　3.競争参加資格
	〇〇〇
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


様式第８
件名：令和8,9,10年度　労働者派遣契約
質問書様式

積算内訳書

就業場所①（横浜市）
	
	項目
	金額
	割合
	備考

	原価
	派遣労働者の賃金（A）
	円
	％
	

	
	交通費（B）
	円
	％
	

	
	社会保険料（C）
	円
	％
	

	原価以外
	上記以外に派遣料金に含まれる額（D）
	円
	％
	

	
	小計（E）
＝（A＋B＋C＋D）
	円
	１００％
	

	
	入札金額（F）
＝（E×人数）
	円
	
	



就業場所②（大阪市）
	
	項目
	金額
	割合
	備考

	原価
	派遣労働者の賃金（G）
	円
	％
	

	
	交通費（H）
	円
	％
	

	
	社会保険料（I）
	円
	％
	

	原価以外
	上記以外に派遣料金に含まれる額（J）
	円
	％
	

	
	小計（K）
＝（G＋H＋I＋J）
	円
	１００％
	

	
	入札金額（L）
＝（K×人数）
	円
	
	



	合計額
	入札金額（F＋L）
	円
	
	※入札書（別紙様式第1）記載金額



